NORM KADRO GÜNCELLENMESİNDE DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR
 Norm  Kadro Yönetmeliğinin 26. Maddesinde, “Eğitim kurumlarının norm kadro sayılarının bu Yönetmelikte yer alan norm kadro kriterleri çerçevesinde değişmesi halinde, değişikliğe konu olan eğitim kurumlarının norm kadro sayıları Bakanlığın uygun gördüğü tarihlerde yeniden belirlenir. Yeni açılan eğitim kurumları ile yeni derslik/şube açılan veya kapatılan mevcut eğitim kurumlarının norm kadroları süre aranmaksızın belirlenir.” hükme bağlanmış bulunmaktadır.  
Eğitim Kurumu yöneticilerinin norm kadro güncellenmesinde dikkat etmesi gereken hususlar:
1.Norm Kadro Modülü, işlem yapılmak üzere eğitim kurumu yöneticilerine açılması durumunda,   eğitim kurumu yöneticilerinin Norm Modülündeki “Öğrenci Sayıları Ekranı”na Bakanlığımız e-okul modülündeki öğrenci ve şube sayılarının dikkate alınarak veri girişlerinin yapılması,
2. Norm bilgileri ekranında yöneticilerin girmiş olduğu ders saatleri belirlenirken, yöneticinin gireceği ders saati yöneticinin gireceği ders saati sütununa, yöneticinin gireceği ders yükü düşürüldükten sonra kalan ders saatinin norma esas ders saati sütununa işlenmesi, (Yöneticilerin aylık karşılığı okutabileceği dersler dışında her hangi bir alana hiçbir şekilde ders yükü yazmamalı)
3-Yöneticilerin gireceği ders yüklerinin kadrolarının bulunduğu eğitim kurumunda gösterilmesi, yöneticilerin gireceği ders saati sütununa; alanları ile aylık karşılığı okutulabileceği dersler dışında herhangi bir alanda ders saati yazılmaması, kadrolarının bulunduğu eğitim kurumu dışında görev yapan yöneticilerin geçici görev yaptığı eğitim kurumuna herhangi bir alanda ders saati yazılmaması,
4-Özel Eğitim Kurumlarının Norm kadrolarının  belirlenmesi  öğrenci sayısı, şube sayısı ve engel durumu esas alınarak yapıldığından; Öğrenci sayıları ekranında öğrenci ve şube sayısı ayrıca kurum bilgileri ekranında da bu bilgilerin açılımının eksiksiz ve doğru olarak işlenmesi,
5-Alan bazlı ders yükünün hesabında öğrenci sosyal ve kişilik hizmetleri ders saatlerinin dikkate alınmaması (sınıf sorumluluğu)
6-Haftalık ders saat sayılarının hesabında Bakanlığımız Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığının 9 sayılı Kurul Kararının dikkate alınması, 
7-Eğitim kurumu yöneticilerinin norm kadro güncelleme çalışmaları yapılırken , Norm  Kadro Modülü “norm bilgiler” , “öğrenci bilgileri” ile  kurum bilgileri” ekranındaki  bilgilerin ayrı ayrı kayıt butonuna basıp  kaydedilmesi gerekmektedir. Kayıt işlemi yapılmaması durumunda yeni güncelleme yapılmamış olacaktır.
	Müdürlüğümüz kontrolü sırasında gerçeğe aykırı bilgilerin sisteme girilmesinin tespit edilmesi durumunda sorumlular hakkında yasal işlem yapılacaktır.

